
Vous aider à vous recentrer sur vos priorités

Appui opérationnel 
et coordination

Qui sommes-nous ?

Exemples d’interventions :

Méthode : une approche structurée et progressive

Depuis 2010, Optim Office accompagne 
les dirigeants associatifs dans la gestion 
et le développement de leurs activités. 
Une solution qui allège la charge 
du quotidien tout en renforçant 
la structure interne et la coordination.

•	 4 étapes pour agir concrètement :
1.	 Clarifier les priorités
2.	 Déléguer pour gagner du temps
3.	 Organiser les process
4.	 Accélérer pour obtenir des résultats 

durables

•	 Chaque accompagnement s’inscrit 
dans une démarche claire, pensée 
pour transformer votre organisation 
en moteur de performance 
opérationnelle.

Optim Office met à disposition des 
fédérations et associations nationales 
les compétences d’une chargée de 
missions expérimentée, intervenant à 
distance sur l’ensemble du territoire.

Notre objectif : offrir un soutien 
opérationnel fiable, souple et continu, 
au service du fonctionnement interne, 
de la relation avec les adhérents et de la 
communication institutionnelle.

 Appui au pilotage du bureau  
et du conseil d’administration

 Coordination des prestataires  
et suivi des fournisseurs

 Organisation d’assemblées générales 
et d’événements statutaires

 Rédaction et mise en forme  
de documents officiels

 Gestion des adhésions et  
des renouvellements

 Soutien à la communication 
digitale 

Des interventions à distance, planifiées et coordonnées, qui s’adaptent à votre rythme et à vos objectifs.

https://www.optimoffice.fr/


Un accompagnement structuré pour 
des résultats durables

Les atouts de l’accompagnement Optim Office

Références :

Contact :

Continuité opérationnelle 
Un relais structuré qui 
garantit la stabilité de votre 
fonctionnement et la fluidité de 

vos activités, même à distance.

Confiance et confidentialité 
Une collaboration fondée sur 

la transparence, le respect de la 
gouvernance et la conformité 

RGPD.

Efficacité mesurable 
Des process clairs et un suivi 
rigoureux qui transforment vos 
actions en résultats concrets.

Souplesse stratégique
Une organisation adaptable à 
vos cycles, à vos priorités et à 

l’évolution de vos projets.

Optim Office collabore 
depuis plus de 15 ans avec 
des structures associatives 
issues de secteurs variés : 
fédérations professionnelles, 
ordres, unions et réseaux 
associatifs.

Des interventions 
ponctuelles ou récurrentes, 
selon les besoins 
d’organisation et les cycles 
de gouvernance.

Optim Office (EURL) 
9 rue d’Antrechaus 83000 Toulon 09 51 91 39 01 contact@optimoffice.fr

Contactez Optim Office pour 
un échange sur vos besoins 

d’appui associatif.

https://www.optimoffice.fr/
https://www.optimoffice.fr/
https://www.optimoffice.fr/contacter-optim-office/
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